
OPS.DO.261.10.2023
                                Bielawa, dnia 20.11.2023 r.

   
   ZAPYTANIE OFERTOWE

Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielawie ul. 3 Maja 20, 58-260 Bielawa, zaprasza do:
złożenia oferty cenowej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

o wartości nie przekraczającej kwoty 130 000 zł netto, prowadzonych zgodnie z Regulaminem
udzielania zamówień publicznych w Ośrodku Pomocy Społecznej w Bielawie dla których nie mają

zastosowania przepisy: Prawo zamówień publicznych na podstawie ustawy PZP pod nazwą:

 Realizacja bonów żywieniowych dla klientów Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Bielawie w 2024 roku

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1.1 Przedmiotem zamówienia jest realizacja w placówkach handlowych na terenie Bielawy bonów
żywieniowych, które wydane będą klientom Ośrodka Pomocy Społecznej w Bielawie w ramach
pomocy  w naturze,  przez  co  rozumie  się  bezgotówkowe  wydawanie  artykułów spożywczych  
osobom posiadającym bony wystawione przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielawie. 
Ilość  wydawanych  do  realizacji  bonów  jest  uzależniona  od  ilości  wniosków  złożonych  przez
klientów OPS, uprawnionych do otrzymania tej formy pomocy. 
Artykuły będą wydawane na podstawie bonów żywieniowych:
- bon jest imienny - podlega wymianie na artykuły spożywcze osobie oddającej go do realizacji, po

okazaniu się dowodem stwierdzającym tożsamość,
- bon posiada numer kolejny,
-  bon  jest  opatrzony  pieczątką  firmową  Ośrodka  Pomocy  Społecznej  w  Bielawie  i  podpisem

pracownika wystawiającego bon,
- wartość nominalna bonu wynosi 10 zł, 20 zł, 50 zł, (w pojedynczych przypadkach nominał bonu

może być inny – w zależności od kwoty przyznanego zasiłku) - określa kwotę, jaką klient może
zrealizować w ramach jednego bonu – kwota wpisana liczbowo oraz słownie,

- bon posiada określony termin ważności, w którym możliwa jest jego realizacja w okresie trwania
umowy.

1.2 Do obowiązku Wykonawcy należy zaproponować formę bonu oraz sukcesywne ich dostarczanie
Zamawiającemu (za pokwitowaniem) bonów o nominale 10 zł, 20 zł, 50 zł, (lub innych ustalonych
przez  Zamawiającego)  wykonanych  na  własny  koszt  w  ilościach  zgodnych  ze  złożonym
zamówieniem.  Bon  taki  uzyskuje  ważność  po  opatrzeniu  go  przez  Zamawiającego  pieczątką
firmową lub imienną i podpisem pracownika OPS w Bielawie.
1.3 Wykonawca jest zobowiązany wydać posiadaczowi bonów artykuły spożywcze z wyłączeniem
napojów alkoholowych, wyrobów tytoniowych i doładowań na komórkę.
1.4  Wykonawca nie może wymieniać bonów na równowartość w gotówce.
1.5 Bon należy zrealizować w całości, reszta nie będzie wydawana.
1.6  Rozliczenie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będzie na podstawie noty
księgowej  przedstawionej  przez  Wykonawcę  z  rzeczywistej  ilości  zrealizowanych  bonów.
Dopuszczamy możliwość rozliczania dwa razy w miesiącu.
1.7  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  przedstawienia  zrealizowanych  bonów,  podbitych  na
odwrocie  pieczątką  firmową  Wykonawcy,  razem  z  notą  księgową  w  celu  umożliwienia
Zamawiającemu jej weryfikacji. 
1.8  Płatność  będzie  dokonywana  przelewem na konto  Wykonawcy w terminie  14  dni  od  daty
przedłożenia noty księgowej Zamawiającemu.



1.9 Wykonawca nie może przekazać powyższego zadania do realizacji innemu podmiotowi.
1.10 Realizacja bonów winna odbywać się w placówce na terenie miasta Bielawa.
1.11 W razie wątpliwości co do autentyczności bonu Wykonawca ma obowiązek zażądać od klienta
okazania decyzji  administracyjnej przyznającej zasiłek w formie bonu, gdyż zrealizowane przez
Wykonawcę  przerobione  lub  podrobione  bony  nie  będą  przez  Zamawiającego  uznawane  za
podstawę do regulowania zobowiązań finansowych.
1.12 Zamawiający zastrzega sobie również prawo do odstąpienia od płatności za bony zrealizowane
niezgodnie z umową, a w szczególności:
-  w przypadku stwierdzenia wymiany bonów na gotówkę przez pracowników Wykonawcy,
-  w  przypadku  wydania  na  podstawie  bonów  napojów  alkoholowych,  wyrobów  tytoniowych  

i doładowań na komórkę.
1.13  W przypadku  rażącego naruszenia  warunków umowy przez  Wykonawcę,  w szczególności
określonych  w  punkcie  1.12  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  rozwiązania  umowy  bez
wypowiedzenia.

2. Termin wykonania zamówienia: 
    Od 02 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. 

3. Sposób przygotowania i złożenia ofert:
Wykonawca  zobowiązany  jest  dokładnie  zapoznać  się  z  informacjami  zawartymi  w  zapytaniu
ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymogami w niej określonymi:

– ofertę  wraz  z  załącznikami  należy  złożyć  w  zaklejonej  kopercie,  na  kopercie  należy
umieścić nazwę i adres wykonawcy z adnotacją: oferta na: Realizacja bonów żywieniowych
dla klientów Ośrodka Pomocy Społecznej w Bielawie w 2024 roku,

– ofertę  należy  złożyć  w  formie  pisemnej  w  języku  polskim  na  załączonym  formularzu
ofertowym stanowiącym zał. nr 1, 

– należy wypełnić i podpisać oświadczenie wykonawcy zał. nr 2, 
– zał. nr 3 stanowi wzór umowy z którym należy się zapoznać, należy go zaparafować, co jest

jednoznaczne dla zamawiającego z akceptacją i przyjęciem warunków realizacji niniejszego
zamówienia na opisanych warunkach, 

– zał. nr 4 stanowi wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, który należy
zaparafować jw.

– zał nr 5 stanowi oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania,
– zał nr 6 stanowi klauzula informacyjna.

Wszystkie  załączniki należy podpisać.

4. Kryterium wyboru oferty:
Kryterium oceny ofert - CENA 100%

5. Miejsce i termin składania ofert:
Ofertę należy złożyć w Siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej ul.  3 Maja 20, 58-260 Bielawa  
w Biurze Obsługi Klienta (parter pok. nr 4) osobiście, bądź listownie. Decyduje data wpływu do tut.
Ośrodka. W terminie do 28 listopada 2023 r. do godz. 10.00

6. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami:
Anna Kubiak- Bujnowska – kierownik w Działu Organizacyjnego 
tel. 74 833 47 93 wew. 113

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Wykonawcy którzy wezmą udział w postępowaniu zostaną powiadomieni telefonicznie, listownie
bądź  mailowo  o  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  dla  tut.  Ośrodka.  Informacja  zostanie
zamieszczona również na stronie BIP zamawiającego. 



8. Pozostałe informacje:
-  W  uzasadnionych  przypadkach  zamawiający  może  przed  upływem  terminu  składania  ofert
zmienić  treść  i  warunki  zaproszenia  do  złożenia  oferty.  Dokonaną  zmianę  Zamawiający
niezwłocznie  prześle  do  wszystkich  firm  zaproszonych  do  złożenia  oferty.  W  uzasadnionych
przypadkach  zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  unieważnienia  postępowania  bez  podania
przyczyny.

-  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  odstąpienia  od  zawarcia  umowy  w  razie  zaistnienia
okoliczności  powodującej,  że  realizacja  tego przedsięwzięcia  nie  leży  w  interesie  publicznym  
a Wykonawca nie może żądać odszkodowania z tego tytułu.

Załączniki do oferty:
załącznik nr 1 – formularz ofertowy
załącznik nr 2 – oświadczenie wykonawcy
załącznik nr 3 – wzór umowy 
załącznik nr 4 – wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
załącznik nr 5 – oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania
załącznik nr 6 – klauzula informacyjna 
 

               

    
Dyrektor  

      Ośrodka Pomocy Społecznej       
      w Bielawie                 
     Magdalena Szwej     


