
OPS.DO.261.4.2022
Bielawa, dnia 06.04.2022 r.

ZAPYTANIE  OFERTOWE

Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielawie ul. 3 Maja 20, 58-260 Bielawa, zaprasza do:
złożenia oferty cenowej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

o wartości  nie  przekraczającej  kwoty  130 000 zł  netto,  prowadzonych zgodnie  z  Regulaminem  
udzielania zamówień publicznych w Ośrodku Pomocy Społecznej w Bielawie dla których nie mają  
zastosowania przepisy: Prawo zamówień publicznych na podstawie ustawy PZP pod nazwą:

 Świadczenie usług opieki wytchnieniowej  dla klientów Ośrodka Pomocy  
Społecznej w Bielawie w 2022 roku 

1. Opis przedmiotu zamówienia:                                                                              
Przedmiotem zapytania ofertowego jest  Świadczenie usług opieki wytchnieniowej  dla klientów  
Ośrodka  Pomocy  Społecznej  w  Bielawie  w  2022  roku  w  ramach  Programu  „  Opieka 
Wytchnieniowa ” 2022 ( podst. prawna programu to art.7 ust.5 ustawy z  dnia 23 października 
2018 r. o Funduszu Solidarnościowym Dz. U. z 2020 r. poz.1787 oraz mają zastosowanie przepisy 
ustawy o pomocy społecznej z dnia 12 marca 2004 r. Dz. U. 2021 poz. 2268 ). Świadczenie wyżej 
wymienionej usługi ma na celu opiekę nad osoba niesamodzielną na czas nieobecności opiekuna 
faktycznego w miejscu zamieszkania tychże osób.
Szacowana przez tut. Ośrodek liczba osób objętych wsparciem w ramach usługi opieka 
wytchnieniowa wynosi 10 osób (6 dorosłych 4 dzieci).                                                                          
Przewidziana liczba godzin realizacji świadczenia w 2022 r. wynosi 2400 godzin 
(10 osób x 240 godz. = 2400 godz.).                                                                           
Usługa (opieka wytchnieniowa) będzie świadczona na podstawie zawartej umowy z wykonawcą 
wyłonionym w postępowaniu.

2. Termin wykonania usługi: 
od 21 kwietnia 2022 r. do 15 grudnia 2022 r.  

3. Warunki udziału w postępowaniu i wymagane dokumenty:
Warunkiem  wzięcia  udziału  w  postępowaniu  jest  złożenie  kompletnej  oferty  i  złożenie  jej  
wraz z wypełnionymi załącznikami w  wyznaczonym terminie.
Zał.nr 1 –  Formularz ofertowy                                                                 
Zał. nr 2 – Szczegółowy opis zamówienia 
Zał. nr 3 – Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu usług opieki wytchnieniowej   
                    potwierdzające staż pracy/zatrudnienie 
Zał. nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy                                                                                                   
Zał. nr 5 – Wzór umowy
Zał. nr 6 – Doświadczenie Wykonawcy w realizacji usług opieki wytchnieniowej 

4. Sposób przygotowania i złożenia ofert:
Wykonawca  zobowiązany  jest  zapoznać  się  dokładnie  z  informacjami  zawartymi  w  zapytaniu 
ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami w niej określonymi:
-  ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w zaklejonej  kopercie,  na kopercie należy umieścić 
nazwę i adres wykonawcy z adnotacją: oferta na:  Świadczenie Usług opieki wytchnieniowej  dla  
klientów Ośrodka Pomocy Społecznej w Bielawie w 2022 roku,
- załącznik nr 5 stanowi wzór umowy z którym należy się zapoznać, należy go zaparafować, co jest 
jednoznaczne  dla  Zamawiającego  z  akceptacją  i  przyjęciem  warunków  realizacji  niniejszego 
zamówienia na opisanych warunkach,



-  ceny jednostkowe, zawarte w załączniku nr 1 (formularz ofertowy) będą stanowić podstawę do 
rozliczenia w całym okresie trwania umowy,
- ceny w formularzu ofertowym mają być wyrażone cyfrowo, mają być napisane czytelną techniką,
- oferta musi być podpisana przez wykonawcę zgodnie z zasadami reprezentacji bądź pełnomocnika 
na mocy pełnomocnictwa do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postępowaniu (w takiej 
sytuacji należy przedłożyć pełnomocnictwo).                                                                        
- wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.                                      

5. Kryterium wyboru oferty Wykonawcy:
kryterium cena oferty max.       –  70 pkt
kryterium doświadczenie max.  – 30 pkt

     Cena – punkty za kryterium cena oferty brutto zostaną obliczone wg. następującego wzoru:          
                                          
                                                 Lp = CN  : CB  x 70      

   Lp  -  oznacza liczbę punktów     
   CN  -  oznacza  najniższą cenę brutto spośród ważnych ofert
   CB  -  oznacza  badaną cenę brutto
Kryterium ceny  max 70 pkt                                       
- cena obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, 
- ceny jednostkowe, zawarte w ofercie będą stanowić podstawę do rozliczenia w okresie trwania 
umowy,
-  ceny należy podać w złotych polskich (cyfra oraz słownie z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku).

Kryterium doświadczenie Wykonawcy – max. 30 pkt  
Liczone będzie na podstawie okresu realizacji specjalistycznych  usług :
od 6 do 12 miesięcy   –  10 punktów
od 13 do 24 miesięcy –  20 punktów 
powyżej 25 miesięcy  – 30 punktów 

Oferta, która otrzyma największą ilość punków zostanie wybrana jako najkorzystniejsza dla tut. 
Ośrodka. Jeżeli dwie lub więcej ofert otrzyma taką samą największą liczbę punktów,
Zamawiający jako najkorzystniejszą wybierze tą ofertę która posiada większe doświadczenie. 

6. Miejsce i termin składania ofert:
Ofertę należy złożyć w formie papierowej w Siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej ul. 3 Maja 20, 
58-260 Bielawa, w Biurze Obsługi Klienta (parter pok. nr 4) osobiście bądź listownie. Decyduje 
data wpływu do tut. Ośrodka. W terminie do 14.04.2022 r. do godz. 10.00

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej cenowo oferty dla tut. Ośrodka zostanie opublikowana na 
stronie internetowej OPS.

8. Pozostałe informacje:
-  W  uzasadnionych  przypadkach  zamawiający  może  przed  upływem  terminu  składania  ofert 
zmienić  treść  i  warunki  zapytania  ofertowego.  Dokonaną  zmianę  Zamawiający  niezwłocznie 
opublikuje na stronie internetowej OPS. 
-  W  uzasadnionych  przypadkach  zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  unieważnienia 
postępowania bez podania przyczyny, jak również w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty 
przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
- z tytułu odrzucenia oferty, wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec zamawiającego,
- z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, którzy złożyli nieprawdziwe 
informacje mające wpływ na wynik postępowania                                                                                 

9. Termin związania ofertą :
Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. Bieg 



terminu  związania  ofertą  rozpoczyna  się  wraz  z  upływem terminu  składania  ofert,  przy  czym 
pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.

10. Klauzula informacyjna :

Klauzula informacyjna  dot. przetwarzania danych osobowych związanych z zamówieniami 
publicznymi poniżej 130 000 zł. : 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016),  dalej „RODO”, 

informuję, że:

Administrator Danych

Ośrodek  Pomocy  Społecznej  w  Bielawie  z  siedzibą  przy  ul.  3  Maja  20,  58-260  Bielawa,  zwana  dalej 
„Zamawiającym”, reprezentowana przez dyrektora Ośrodka Pomocy Społecznej.  W sprawach dotyczących 
ochrony danych osobowych mogą Państwo skontaktować się z Administratorem korespondencyjnie na adres 
siedziby, telefonicznie pod numerem: 74 833 47 93 lub za pośrednictwem poczty e-mail: ops@opsbielawa.pl

Inspektor Ochrony 
Danych

Administrator  powołał  Inspektora  Ochrony  Danych  z  którym  można  się  skontaktować  pisząc  na  adres: 
rodo@opsbielawa.pl lub telefonując pod numer: 74 833 47 93.

Cele przetwarzania 
danych

Państwa  dane  osobowe  przetwarzane  są  wyłącznie  dla  realizacji  konkretnego  celu  związanego  z 
postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia  publicznego,  oraz  późniejszą  realizacją  umów,  zawartych  z 
wyłonionymi  przez  Zamawiającego  kontrahentami,  a także  dochodzenia  lub  obrony  przed  roszczeniami 
wynikającymi  z  prawnie  uzasadnionego  interesu  realizowanego  przez  Zamawiającego  oraz  wykonania 
ciążących na nim obowiązków prawnych; Proces postępowania i realizacji zamówień wynika z obowiązujących 
przepisów prawa, a w szczególności z ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych,

Podstawa prawna 
przetwarzania Państwa 

danych osobowych

Administrator  przetwarza  Państwa dane  osobowe  na  podstawie  RODO  –  rozporządzenia  Parlamentu 
Europejskiego i Rady UE nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) tj. art. 6 ust. 1 lit. a 
stanowiącego,  że  podstawą  prawną  przetwarzania  danych  jest  Państwa  zgoda  wyrażona  poprzez  akt 
uczestnictwa w postępowaniu, art. 6 ust. 1 lit. c stanowiącego, że przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, artykułu 6 ust.1 lit. b stanowiącego, że przetwarzanie jest 
niezbędne do wykonania umowy, w której są Państwo stroną, lub niezbędne jest podjęcie działań na żądanie 
strony  umowy,  przed  jej  zawarciem,  a  także  artykułu  6  ust.1  lit.f   stanowiącego,  że  przetwarzanie  jest 
niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Zamawiającego 
np. dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami.

Okres przechowywania

Państwa dane będą przechowywane nie dłużej niż jest to konieczne, tj. przez okres przewidziany w instrukcji 
kancelaryjnej stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w 
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji  i 
zakresu działania archiwów zakładowych lub przez okres trwałości projektu.

Odbiorcy danych

W związku z przetwarzaniem danych w konkretnych celach, odbiorcami Państwa danych osobowych mogą 
być:
a) organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów 
władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa;
b) inne podmioty,  które na podstawie stosownych umów podpisanych z Zamawiającym przetwarzają  dane 
osobowe dla których Administratorem jest Zamawiający.
c) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę z dnia 
11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych

Załączniki :
załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
załącznik nr 2 – Szczegółowy opis zamówienia 
załącznik nr 3 – Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu usług opieki wytchnieniowej 
                           potwierdzające staż potwierdzające staż pracy/zatrudnienie
załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy                                                                                                                  
załącznik nr 5 – Wzór umowy
załącznik nr 6 – Doświadczenie Wykonawcy w realizacji usług opieki wytchnieniowej 
                                                 
                                                                                                                        

…............................................................. ….......................................................... 
opracował (a) (podpis osoby zatwierdzającej)


