osrodek Pomocy Spoleczne;
@ OPS W Bielawie

Dzial Organizacyjny

OPS.D0.261.11.2024 Bielawa, dnia 13.12.2024 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Pomocy Spotecznej w Bielawie ul. 3 Maja 20, 58-260 Bielawa, zaprasza do:
zlozenia oferty cenowej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 z} netto, prowadzonych zgodnie z Regulaminem
udzielania zamowien publicznych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Bielawie dla ktorych nie majq
zastosowania przepisy: Prawo zamowien publicznych na podstawie ustawy PZP pod nazwa:

Swiadczenie ushug pocztowych na terenie kraju i zagranica dla Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bielawie w 2025 roku

1. Opis przedmiotu zamowienia:

a) zamOwienie obejmuje $wiadczenie w 2025 roku ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w rozumieniu ustawy dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe ( Dz.U. z
2023 r. poz. 1640 z p6z. zm) na rzecz Osrodka Pomocy Spolecznej w Bielawie w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ewentualny ich zwrot
Zamawiajagcemu po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,
b) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi (zal. nr 1) oraz szacunkowe dane dotyczace
nadawanych przez Zamawiajacego przesytek w ciagu jednego roku (zalacznik nr 2 — zestawienie
ilosciowo-cenowe). Zamawiajacy zastrzega, ze podane dane maja charakter szacunkowy i zastrzega
sobie prawo do zmiany iloSci przesylek danego rodzaju w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego, na
co Wykonawca wyraza zgode, tym samym oswiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian rodzajowych i iloSciowych w trakcie realizacji umowy,

¢) ustugi beda realizowane codziennie w dni robocze, tj. przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku
do piatku),

d) przesyiki rejestrowane, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, beda
zwracane na adres Zamawiajacego.

2. Termin wykonania ushugi:
Od 02 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu i wymagane dokumenty:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca by} operatorem pocztowym $wiadczacym ushugi pocztowe
W rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023
r. poz.1640 ze zm.). o udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ sie wykonawcy, ktérzy posiadaja wpis
do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektroniczne;j.

Dokumenty jakie wykonawca jest zobowiazany ztozy¢ wraz z oferta:

- wypehione zestawienie iloSciowo - cenowe (zal. nr 2),

- wypeliony i podpisany formularz ofertowy (zal. nr 3),

- oSwiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji  Elektronicznej z numerem wpisu do tego rejestru (zal. nr 4),
- wzor umowy z ktérym nalezy sie zapozna¢, nalezy go zaparafowaé, co jest jednoznaczne dla
zamawiajacego z akceptacja i przyjeciem warunkow realizacji niniejszego zamoOwienia na
opisanych warunkach (zal. nr 5),




- podpisang klauzule informacyjna (zal. nr 6),
- podpisane oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (zal. nr 7).

4. Sposob przygotowania i zlozenia ofert:

Warunkiem wziecia udzialu w postepowaniu jest ztozenie kompletnej oferty i zlozenie jej
W wyznaczonym terminie:

— oferte wraz z zalacznikami nalezy umie$ci¢ w zaklejonej kopercie, na kopercie nalezy
umieéci¢ nazwe i adres wykonawcy z adnotacja: oferta na: Swiadczenie ushug pocztowych na
terenie kraju i zagranica dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Bielawie w 2025 roku
— podstawa do okreslenia catkowitej ceny ofertowej jest cena za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia okre$lonego w zapytaniu ofertowym i zalgcznikach do zapytania w szczegdlnosci
zgodnie z zestawieniem iloSciowo- cenowym. Cena jednostkowa brutto w odniesieniu do kazdej
przesyiki rejestrowanej, obejmuje mozliwos¢ jej dwukrotnego awizowania. Ceny jednostkowe,
zawarte w ofercie w tym zalaczniku nr 2 beda stanowi¢ podstawe do rozliczenia w okresie trwania
umowy.

— ceny w formularzu ofertowym majq by¢ wyrazone cyfrowo i stownie, maja by¢ napisane czytelna
technika,

— oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji badz
pelnomocnika na mocy pelnomocnictwa do reprezentowania wykonawcy w niniejszym
postepowaniu (w takiej sytuacji nalezy przedtozy¢ pelnomocnictwo).

— wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

5. Kryterium wyboru oferty:
Kryterium oceny ofert - CENA 100%
Cena — punkty za kryterium cena oferty brutto zostang obliczone wg. nastepujacego wzoru:

Lp=CN/CBx 100 %

Lp - oznacza liczbe punktow czyli 1% = 1 pkt
CN - oznacza najnizsza cene brutto
CB - oznacza badang cene brutto

- cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,

- ceny jednostkowe, zawarte w ofercie beda stanowi¢ podstawe do rozliczenia w okresie trwania
umowy,

- ceny nalezy poda¢ w zlotych polskich (cyfra oraz stownie z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku).

6. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ w Siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej ul. 3 Maja 20, 58-260 Bielawa
w Biurze Obstugi Klienta (parter pok. nr 4) osobiscie badz listownie. Decyduje data wptywu do tut.
Osrodka. W terminie do 23.12.2024 r. do godz. 9.00

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej cenowo oferty dla tut. Osrodka zostanie opublikowana na
stronie internetowej BIP- OPS Bielawa.

8. Pozostale informacje:
- W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres¢ i warunki zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy niezwlocznie



opublikuje na stronie internetowej BIP — OPS Bielawa.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyny.

9. Termin zwiazania oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu skladania ofert. Bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertq jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Zalaczniki:

zalgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia

zalgcznik nr 2 — zestawienie ilosciowo — cenowe

zatgcznik nr 3 — formularz ofertowy

zalgcznik nr 4 — o§wiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych

zatgcznik nr 5 — wzor umowy

zalgcznik nr 6 — klauzula informacyjna

zalgcznik nr 7 — o$wiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego



