osrodek Pomocy Spoleczne;
ﬁ‘ OPS w Bielawie

BIELAWA

Dzial Organizacyjny

OPS.DO.261.7.2025 Bielawa 08.09.2025 .
ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Pomocy Spotecznej w Bielawie ul. 3 Maja 20, 58-260 Bielawa, zaprasza do:
zlozenia oferty cenowej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci nie przekraczajqcej kwoty 130 000 zt netto, prowadzonych zgodnie z Regulaminem
udzielania zamoéwien publicznych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Bielawie dla ktorych nie
majq zastosowania przepisy: Prawo zamowien publicznych na podstawie ustawy Pzp pod
nazwq:

»Brakowanie dokumentow ze skladnicy akt Osrodka Pomocy Spolecznej w Bielawie”

1. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przeprowadzenie skontrum dokumentacji znajdujqcej sie w skladnicy akt, celem wydzielenia
do brakowania dokumentacji w ilo$ci 83,5mb.
2. Przygotowanie wniosku do Archiwum Panstwowego o wyrazenie zgody na brakowanie

dokumentacji niearchiwalnej.
3. Brakowanie dokumentacji:

a) odbiér dokumentacji ze skladnicy akt przy ul. 3 Maja 20, 58-260 Bielawa,

tzn. wyniesienie z pomieszczen dokumentacji, zatadunku, transportu oraz brakowania,
b) podpisanie dokumentu potwierdzajacego odebranie dokumentéw do utylizacji,
c) wystawienie certyfikatu poswiadczajacego utylizacje dokumentéw z danymi zgodnie
z odpowiednimi normami.

4. Procedura odbioru i transportu dokumentéw do utylizacji powinna odbywac sie zgodnie

z obowiazujacymi przepisami i normami, w tym przede wszystkim w zgodzie z RODO.
5. Wartos¢ zlecenia obejmuje wszystkie koszty zwigzane z ushugg wydzielenia dokumentacji
do brakowania, odbioru i brakowania dokumentéw. Nie przewiduje sie dodatkowych kosztéw
zwigzanych z realizacjq zamowienia.

2. Termin wykonania zamowienia:
Od wrze$nia 2025 r. do listopada 2025 1.

3. Sposob przygotowania i zloZenia ofert:
Wykonawca zobowiazany jest dokladnie zapozna¢ sie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymogami w niej okreslonymi:

— oferte wraz z zalgcznikami nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie, na kopercie nalezy
umie$ci¢ nazwe i adres wykonawcy z adnotacja: oferta na ,, Brakowanie dokumentow ze
skiadnicy akt Osrodka Pomocy Spolecznej w Bielawie”

— oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim na zalagczonym formularzu
ofertowym stanowigcym zal. nr 1, ceny zawarte w zalaczniku beda stanowi¢ podstawe
do rozliczenia w calym okresie trwania umowy oraz powinny zawiera¢ wszelkie koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoOwienia, ceny w formularzu ofertowym maja
by¢ wyrazone cyfrowo i stownie, majg by¢ napisane czytelng technika,

— nalezy wypehic i podpisa¢ oswiadczenie wykonawcy zal. nr 2,

— zal. nr 3 stanowi wzor umowy z ktérym nalezy sie zapozna¢, nalezy go zaparafowac, co
jest jednoznaczne dla zamawiajacego z akceptacjq i przyjeciem warunkéw realizacji
niniejszego zamdwienia na opisanych warunkach,



— zal. nr 4 stanowi wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktory
nalezy zaparafowac,
— zal nr 5 stanowi o$wiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
Z postepowania
— zal nr 6 stanowi klauzula informacyjna.
Wszystkie zalgczniki nalezy podpisac.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty,

4. Kryterium wyboru oferty:
Kryterium oceny ofert - CENA 100%

5. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ w Siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej ul. 3 Maja 20, 58-260 Bielawa
w Biurze Obstugi Klienta (parter pok. nr 4) osobiscie badz listownie, e-mailem
ops@opsbielawa.pl oraz EPUAP: m9bem?79k3j/SkrytkaESP. Decyduje data wplywu do tut.
Osrodka. W terminie do 16.09.2024 r. do godz. 10.00

6. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
Anna Kubiak - Bujnowska— kierownik Dzialu Organizacyjnego
tel. 74 833 47 93 wew. 113

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej cenowo oferty dla tut. Osrodka zostanie opublikowana
na stronie internetowej ops.bielawa.finn

8. Pozostale informacje:

- W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni€ tre$¢ i warunki zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zamawiajacy niezwlocznie
opublikuje na stronie internetowej OPS. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,

- w przypadku odrzucenia oferty wykonawcom nie przyshuguja zadne roszczenia wobec
zamawiajacego,

- 7 postepowania o udzielenie zamoOwienia wyklucza sie wykonawcéw, ktérzy zlozyli
nieprawdziwe informacje majqce wptyw na wynik postepowania.

Zalaczniki do oferty:

zalacznik nr 1 — formularz ofertowy

zalacznik nr 2 — oSwiadczenie wykonawcy

zalgcznik nr 3 — wzor umowy

zalacznik nr 4 — wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

zalgcznik nr 5 — oSwiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
zalacznik nr 6 — klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych zwigzanych
z zamoOwieniami publicznymi ponizej 130 000 zt
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